Die Arztekammer Westfalen-Lippe ist als Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts die berufliche
Interessenvertretung der ca. 53.000 Arztinnen und Arzte in Westfalen-Lippe. Als berufsstandische
Selbstverwaltung in Miinster nimmt die AKWL mit ihren rund 350 Beschéftigten vielféltige
Aufgaben wahr.

Damit wir diese wichtigen Aufgaben weiterhin erfullen kdnnen, suchen wir zum nachstmaéglichen
Termin Unterstutzung im Ressort Aus- und Weiterbildung als

Aushilfe (m/w/d) auf Minijob-Basis

lhre Aufgaben bestehen in der Unterstitzung der Sachbearbeitung, unter
anderem:

Kopieren

* Ablage

* Scannen von Teilnehmendenlisten

¢ Erfassung elektronischer Antrage in die Datenbank
* Erstellung von Urkunden

* Unterstutzung bei Versandaktionen



Sie passen gut zu uns, wenn Sie ...
¢ den Umgang mit modernen Kommunikationstechniken sicher beherrschen
¢ zuverlassig und regelmalig an zwei Vor- oder Nachmittagen pro Woche arbeiten kénnen
* sehr gute Deutschkenntnisse vorweisen kdnnen

* eine schnelle Auffassungsgabe haben

Sie erwartet:

* eine gute und leistungsgerechte Bezahlung (15 € pro Stunde)
* eine angenehme Arbeitsatmosphare

* engagiertes Team

* eine exzellente hauseigene Kantine

* kostenlose Parkplatze, gute OPNV-Anbindung

Wir setzen auf Vielfalt und freuen uns Uber Bewerbungen aller Menschen ungeachtet ihres
Geschlechts, Alters, einer Behinderung, der ethnischen oder sozialen Herkunft, Nationalitat,
religiosen oder sexuellen Orientierung.

Jetzt bewerben

Wenn Sie sich in dieser Ausschreibung wiedererkennen, bewerben Sie sich bis zum
29.03.2026. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an die Personalabteilung:
Magdalena Kohne, Tel. 0251 929-2017, E-Mail: bewerbung@aekwl.de

Arztekammer Westfalen-Lippe
Personalabteilung
GartenstralRe 210-214

48147 Munster


https://aekwl.onlyfy.jobs/application/apply/g30bqe0jn6gk2aooz24uflm1ve4nkkl
mailto:bewerbung@aekwl.de

